
ALLEGATO B

QUADRO DELLE MANCANZE/SANZIONI DISCIPLINARI



QUADRO DELLE MANCANZE/SANZIONI DISCIPLINARI
Mancanze disciplinari

Lievi
Sanzione Organi

preposti a
rilevare la
mancanza

Procedura mancanze Conseguenze delle
mancanze

1 Comportamenti di disturbo
dell’attività didattica: Intervenire
nel dialogo senza ottenere la
parola; parlare mentre parla il
Docente; alzare la voce; distrarsi
dall’attività didattica; disturbare il
compagno o i vicini di banco

Nota disciplinare sul registro
elettronico

Docente di classe Notifica ai genitori sul registro
elettronico

Incidenza nel voto del
comportamento (v.
griglia di
comportamento)

2 Ripetute irregolarità nella
frequenza non giustificate

Nota disciplinare sul registro
elettronico

Docente
coordinatore di
classe

Annotazione sul registro elettronico

Fonogramma di notifica ai genitori

Incidenza nel voto del
comportamento (v.
griglia di
comportamento)
e nell’oscillazione
del credito scolastico

3 Reiterata mancanza del rispetto
dell’orario di entrata/uscita

Nota disciplinare sul registro
elettronico

Docente di classe
e/o docente
coordinatore di
classe

Annotazione sul registro elettronico

Comunicazione alla Dirigente

Fonogramma di notifica ai genitori

Incidenza nel voto del
comportamento (v.
griglia di
comportamento)
e nell’oscillazione del
credito scolastico

4 Assenze ingiustificate reiterate Nota disciplinare sul registro
elettronico

Docente
coordinatore di
classe

Annotazione sul registro elettronico

Comunicazione alla Dirigente

Fonogramma di notifica ai genitori

Incidenza nel voto del
comportamento (v.
griglia di
comportamento)
e nell’oscillazione del
credito scolastico

Mancanze disciplinari
Medie

Organi preposti
a sanzionare

Procedura Conseguenze della
sanzione



5 Allontanamento non autorizzato
dalla classe

Nota disciplinare sul registro
elettronico

Docente di classe Notifica al Dirigente scolastico

Il docente annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Notifica ai genitori

Incidenza nel voto del
comportamento (v.
griglia di
comportamento)
e nell’oscillazione del
credito scolastico

6 Uso del cellulare e altri dispositivi
elettronici durante l’ora di lezione

Nota disciplinare sul registro
elettronico

Docente di classe Notifica al Dirigente scolastico

Il docente annota sul registro online
l’inosservanza del divieto e prende
in consegna il dispositivo che verrà
riconsegnato all’alunno tramite
l’Ufficio della Dirigenza, come da
RdI

Notifica ai genitori

Incidenza nel voto del
comportamento (v.
griglia di
comportamento)
e nell’oscillazione del
credito scolastico

7 Attardarsi fuori dall’aula per più di
cinque minuti e girare nell’Istituto

Nota disciplinare sul registro
elettronico

Docente di classe Il docente annota sul registro online
l’inosservanza del divieto e lo
comunica al Dirigente Scolastico
alla terza mancanza

Notifica ai genitori

Incidenza nel voto del
comportamento (v.
griglia di
comportamento)
e nell’oscillazione
del credito scolastico



Mancanze disciplinari
gravi

Sanzione
(secondo la gravità e

la reiterazione)

Organi preposti
a sanzionare

Procedura Conseguenze della sanzione

8 Allontanamento non autorizzato dalla
scuola

Sospensione dalle
lezioni

Dirigente
scolastico su
segnalazione del
docente di classe
o di un
Docente di
Istituto

Notifica al Dirigente
Scolastico e ai genitori

Sospensione 1 giorno a
tutti gli effetti

Notifica ai genitori

Incidenza nel voto del comportamento
(v. griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

9 Alterazione o manomissione di
documenti scolastici(anche
informatici)

Sospensione dalle
lezioni

Docente di classe
Consiglio di
classe
Dirigente
scolastico

Notifica al Dirigente
scolastico e ai genitori

Sospensione da 1 a 3
giorni. In base alla gravità
della mancanza, a tutti gli
effetti

Notifica ai genitori

Incidenza nel voto del comportamento
(v. griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

10 Fare gesti scurrili e/o usare
linguaggio volgare

Sospensione dalle
lezioni

Docente di classe
Consiglio di
classe
Dirigente
scolastico

Vd. supra Incidenza nel voto del comportamento
(v. griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

11 Uso del cellulare e altri dispositivi
elettronici durante il compito in classe

Sospensione dalle
lezioni

Docente di classe Notifica al D.S. e Consiglio
di classe

Il docente annota sul
registro online
l’inosservanza del divieto
Sospensione 1 giorno a
tutti gli effetti

Notifica ai genitori

Annullamento della prova
Incidenza nel voto del comportamento(v.
griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

12 Violazione del diritto allo studio ed
interruzione dell’attività scolastica
(altrimenti detta Occupazione)

Sospensione dalle
lezioni

Consiglio di
classe

Notifica al D.S. e Consiglio
di classe

Voto di condotta bloccato a massimo
7/10 a fine a.s. e nessun punto di credito



Dirigente
scolastico

Sospensione di 3 giorni a
tutti gli effetti

Notifica ai genitori

scolastico ad integrazione del credito di
base.

Allontanamento temporaneo dalla scuola
13 Assenze di massa Dirigente

Scolastico
Riammessi solo se
accompagnati dai genitori

Notifica ai genitori

Incidenza nel voto del comportamento
(v. griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

14 Comportamento irrispettoso verso
ogni componente della comunità
scolastica o verso persone che si
trovino temporaneamente presso
l’Istituto

Sospensione dalle
lezioni

Docente di classe

Docente di
Istituto

Consiglio di
classe

Dirigente
scolastico

Notifica al D.S. e Consiglio
di classe

Il docente comunica al DS
e annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Annotazione sul registro di
classe

Sospensione da 1 a 3
giorni, secondo la gravità
della mancanza, agli effetti
disciplinari

Notifica ai genitori

Allontanamento temporaneo dalla
scuola/misura alternativa

Incidenza nel voto del comportamento
(v. griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

15 Manifestazioni di intolleranza o
comportamento che si configuri come
violazione della libertà di pensiero e
di espressione

Sospensione dalle
lezioni

Docente della
classe
Docente di
Istituto
Cons. di classe
Dirigente
scolastico

Il docente comunica al DS
e annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Sospensione da 1 a 3
giorni, secondo la gravità
della mancanza, a tutti gli
effetti

Notifica ai genitori

Incidenza nel voto del comportamento
(v. griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

Allontanamento temporanei dalla
scuola/misura alternativa



16 Forme di violenza che mettano in
pericolo l’incolumità altrui

Sospensione dalle
lezioni

Docente

Consiglio di
classe

Dirigente
scolastico

Il docente comunica al DS
e annota sul registro online
l’inosservanza del divieto
Sospensione di 5 giorni a
tutti gli effetti

Notifica ai genitori

Voto di condotta bloccato a massimo
6/10 a fine a.s. e nessun punto di credito
scolastico ad integrazione del credito di
base.

Allontanamento temporaneo dalla scuola

17 Forma di violenza
fisica, verbale o psicologica verso
ogni componente della comunità
scolastica o verso persone che si
trovino temporaneamente presso
l’Istituto

Sospensione dalle
lezioni

Docente

Consiglio di
classe

Dirigente
scolastico

Il docente comunica al DS
e annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Sospensione da 3 a 5
giorni, secondo la gravità
della mancanza, a tutti gli
effetti

Notifica ai genitori

Voto di condotta bloccato a massimo
6/10 a fine a.s. e nessun punto di credito
scolastico ad integrazione del credito di
base.

Allontanamento temporaneo dalla scuola

18 Mancata osservanza delle
disposizioni organizzative e di
sicurezza

Sospensione dalle
lezioni

Docente

Dirigente
Scolastico

Il docente comunica al DS
e annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Sospensione da 1 a 5
giorni, secondo la gravità
della mancanza, a tutti gli
effetti

Notifica ai genitori

Riduzione di un voto nella valutazione
del comportamento

Incidenza nel voto del comportamento
(v. griglia di comportamento)
e nell’oscillazione del credito scolastico

19 Uso di sostanze alcoliche,
stupefacenti, psicotrope

Sospensione dalle
lezioni

Docente
Cons. di classe
Dir. Scolastico

Il docente comunica al DS
e annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Sospensione da 5 a 15
giorni, secondo la gravità
della mancanza, a tutti gli
effetti

Notifica ai genitori

Riduzione fino a 5 voti nella valutazione
del comportamento
e nessun punto di credito scolastico ad
integrazione del credito di base.

Allontanamento temporaneo dalla scuola





VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DEI BENI PUBBLICI E PRIVATI

Mancanze disciplinari Sanzione
(secondo la
gravità e la
reiterazione)

Organi
preposti a
sanzionare

Procedura Conseguenze della sanzione

20 Danneggiamento volontario di
strutture e attrezzature della scuola

Sospensione dalle
lezioni

Docente di
classe

Docente di
istituto

Consiglio di
classe

Il docente comunica al DS e
annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Sospensione fino a 5 giorni,
secondo la gravità della
mancanza, a tutti gli effetti

Notifica ai genitori

Riduzione di un voto (fino a 3 giorni di
sospensione), bloccato a 7/10 a fine a.s.
(oltre i 3 giorni) nella valutazione del
comportamento

e nessun punto di credito scolastico ad
integrazione del credito di base.

Allontanamento temporaneo/misura
alternativa e risarcimento del danno

21 Imbrattare i muri delle aule, dei
corridoi, dei bagni, delle scale ossia di
tutti gli ambienti frequentati

Sospensione dalle
lezioni

Docente di
classe

Docente di
istituto

Consiglio di
classe

Il docente comunica al DS e
annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Sospensione fino a 5 giorni,
secondo la gravità della
mancanza, a tutti gli effetti

Notifica ai genitori

Riduzione di un voto (fino a 3 giorni di
sospensione), bloccato a 7/10 a fine a.s.
(oltre i 3 giorni) nella valutazione del
comportamento

e nessun punto di credito scolastico ad
integrazione del credito di base.

Allontanamento temporaneo/misura
alternativa/ risarcimento del danno

22 Manomettere l’integrità delle
suppellettili a disposizione (banchi,
sedie, lavagne, cattedre, banchi
monoposto a rotelle)

Sospensione dalle
lezioni

Vd. Supra Vd. Supra Vd. supra

23 Manomissione dei computer e delle
attrezzature elettroniche della scuola
nei laboratori e in aula

Sospensione dalle
lezioni

Docente di
classe

Docente di
istituto

Il docente comunica al DS e
annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Riduzione di un voto nella valutazione del
comportamento



Sospensione da 1 a 3 giorni,
secondo la gravità, a tutti gli
effetti

Notifica ai genitori

e nessun punto di credito scolastico ad
integrazione del credito di base.
Allontanamento temporaneo/misura
alternativa e risarcimento del danno

24 Appropriazione indebita di oggetti,
beni e attrezzature della scuola e/o
delle persone

Sospensione dalle
lezioni

Docente di
classe
Docente di
istituto
Consiglio
di classe

Il docente comunica al DS e
annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Sospensione di 3 giorni a
tutti gli effetti

Notifica ai genitori

Riduzione di un voto nella valutazione del
comportamento e nessun punto di credito
scolastico ad integrazione del credito di
base.

Allontanamento temporaneo/misura
alternativa e risarcimento del danno

25 Tenere per sé i libri presi in prestito
dalla Scuola, senza restituirli su
richiesta formale

Sospensione dalle
lezioni

Docente di
classe
Docente di
istituto
Consiglio
di classe

Il docente comunica al DS e
annota sul registro online
l’inosservanza del divieto

Notifica ai genitori

Riduzione di un voto nella valutazione del
comportamento e nessun punto di credito
scolastico ad integrazione del credito di
base.

Risarcimento del danno



COMPORTAMENTO FUORI DALLA CLASSE DELL'ALUNNO

Mancanze disciplinari
lievi

Sanzione
(secondo la
gravità e la
reiterazione)

Organi preposti a
sanzionare

Procedura Conseguenze
della sanzione

26 Non ascoltare le indicazioni e/o i richiami verbali
dei Docenti

Allontanarsi dalla guida
Non rispettare gli orari

Nota sul
registro di
classe

Dirigente scolastico

Consiglio di classe

Notifica agli organi preposti dal
docente accompagnatore

Notifica ai genitori

Riduzione di un
voto nella
valutazione del
comportamento
e nessun punto
di credito
scolastico ad
integrazione del
credito di base.

Mancanze disciplinari
medie

Sanzione
(secondo la
gravità e la
reiterazione

Organi preposti a
sanzionare

Procedura Conseguenze
della sanzione

27 Mancanze lievi reiterate per più di due volte nella
stessa uscita didattica/viaggio d’istruzione
Fare chiasso nei corridoi, nei luoghi di riunione
Sbattere le porte delle stanze
Tenere ad alto volume radio e TV disturbando i
vicini

Sporcare con rifiuti i luoghi frequentati

Sospensione
agli effetti
disciplinari

Dirigente scolastico

Consiglio di classe

Notifica agli organi preposti del
docente accompagnatore

Notifica ai genitori

Riduzione di un
voto nella
valutazione del
comportamento
e nessun punto
di credito
scolastico ad
integrazione del
credito di base.

esclusione dalle
uscita
didattica/viaggi



o d’istruzione
per 1 anno

Mancanze disciplinari
gravi

28 Reiterazione di una mancanza di media gravità

Allontanarsi dal gruppo senza autorizzazione

Uscire dall’albergo senza autorizzazione

Usare alcolici nelle stanze e/o in altri luoghi

Usare i balconi per spostarsi da una stanza
all’altra

Recare danni alle strutture alberghiere

Atti vandalici nel pullman e/o nei luoghi visitati

Sospensione a
tutti gli effetti

Dirigente scolastico

Consiglio di classe

Notifica agli organi preposti del
docente accompagnatore

Notifica ai genitori

Riduzione di un
voto nella
valutazione del
comportamento
e nessun punto
di credito
scolastico ad
integrazione del
credito di base.

Esclusione dalle
uscita
didattica/viaggi
o
d’istruzioneper
sempre

risarcimento del
danno

Tutte le mancanze, tranne quelle lievi fino a 7, devono essere notificate al Dirigente Scolastico

In caso di violazioni al Regolamento per comportamenti come quelli descritti nella casistica DANNI oltre alle normali procedure di richiamo sono
previste le seguenti sanzioni accessorie.

Sanzione accessoria: 1) Refusione economica del danno
2) Refusione economica ed esclusione dalla gita per 1 anno
3) Refusione economica ed esclusione gita per 2 anni



Tutte le sospensioni che comportano per la loro gravità allontanamento dalla scuola potranno essere commutate, previo assenso dei genitori e degli
stessi alunni, in lavori socialmente utili alla medesima comunità scolastica (pulizia degli ambienti interni ed esterni, piccoli lavoretti di
manutenzione, ritinteggiamento di pareti, etc.) che ovviamente non comportino rischi per la sicurezza delle persone né specializzazione di mansioni.



Art. 69 - Criteri di applicazione
Le sanzioni vanno applicate con gradualità, nel senso che sono ordinate dalla meno grave alla più
grave e il passaggio da un grado inferiore a quello superiore avviene per reiterazione della
mancanza registrata.
N.B. Non è consentito né corretto scrivere note generiche del tipo “Quasi tutti gli alunni disturbano"
o "alcuni si rifiutano di fare lezione " etc., poiché tanto i richiami quanto le sanzioni hanno carattere
individuativo di chi commette la scorrettezza e se ne assume responsabilità. Se ciò dovesse
succedere la nota sarà interpretata come rivolta a tutte la classe, ossia alla generalità dei presenti
ufficialmente nel luogo e nell'ora della contestazione.

Le sanzioni hanno riflesso sulla condotta e sull'attribuzione del punto di credito scolastico.

Art. 70 - Cancellazione
Le sanzioni disciplinari potranno essere cancellate solo nei casi seguenti:
- Per espressa volontà dell'organo Scolastico Competente che le ha erogate,

manifestata per iscritto (errore materiale che viene ad essere riconosciuto);
- Per delibera del comitato di garanzia (su ricorso dello studente);
- Per delibera di cancellazione da parte del consiglio di classe relativamente alle sospensioni ai

soli effetti disciplinari per un giorno o a tutti gli effetti per 1 giorno sempre che il
comportamento dello studente, a giudizio unanime dei membri del consiglio di classe, ha
inequivocabilmente dimostrato il ravvedimento.

- Per prestazione d’opera (ossia lavori utili alla scuola) su richiesta dello studente che mostra
serio ravvedimento e non incorre in successivo provvedimento disciplinare.

Art. 71 - Organi competenti a irrogare le relative sanzioni
In relazione alla gravità dei comportamenti e alle sanzioni previste sono competenti:
- Docente: Richiamo verbale
- Docente: Ammonizione sul registro di classe
- Dirigente : sospensione ai soli effetti disciplinari da 1 a 2 giorni
- C. di C. o Dirigente: sospensione a tutti gli effetti da 1 a 3 giorni
- C. di C. o Dirigente: sospensione a tutti gli effetti da 5 a 15 giorni.
I provvedimenti presi dal Consiglio di Classe vengono assunti a maggioranza degli aventi diritto al
voto, fermo restando che la riunione deve essere perfetta (ossia non deve mancare nessuno dei
componenti del C.d C.).

Art. 72 - Ricorsi
I provvedimenti disciplinari vanno notificati all'interessato e ai genitori. I ricorsi, avverso i
provvedimenti disciplinari, vanno indirizzati al Comitato di garanzia a cura dei genitori anche se
trattasi di alunni maggiorenni e presentati personalmente dagli interessati presso gli uffici di
Presidenza entro sette giorni dalla notifica del provvedimento disciplinare. Solo per i casi di
sospensione a tutti gli effetti con l’allontanamento dalle lezioni, i ricorsi vanno redatti per iscritto ed
adeguatamente motivati.
Il ricorrente potrà allegare al ricorso eventuale documentazione e richiedere di sentire
eventualmente le persone presenti ai fatti contestati.


